
PROCEDURY ŚWIETLICY

PROCEDURA NR 1 

Procedura postępowania w przypadku, próby odebrania ucznia przez osobę, co do której zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzeźwości lub pod wpływem innych środków odurzających

1.  W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela/wychowawcę uzasadnionego podejrzenia, że po dziecko zgłosiła się osoba w stanie nietrzeźwości lub pod wpływem innych środków odurzających:
· Nauczyciel bezwzględnie odmawia wydania dziecka.
· Nauczyciel zapewnia dziecku bezpieczne warunki (opiekę w osobnym pomieszczeniu), chroniąc je przed stresującą sytuacją.
 2.  Nauczyciel niezwłocznie kontaktuje się z drugim rodzicem lub inną osobą upoważnioną do odbioru dziecka w celu jej wezwania.
 3.  O zaistniałej sytuacji nauczyciel natychmiast powiadamia kierownika świetlicy lub  dyrekcję.
 4. W przypadku odmowy opuszczenia terenu szkoły przez osobę nietrzeźwą, jej agresywnego zachowania, próby siłowego odebrania dziecka lub braku możliwości kontaktu z innym uprawnionym opiekunem, kierownik, dyrektor szkoły lub nauczyciel niezwłocznie wzywa policję.
 5. Dziecko jest przekazywane wyłącznie innej osobie upoważnionej. 
 6.  Z przebiegu zdarzenia nauczyciel sporządza notatkę służbową.

PROCEDURA NR 2

Procedura postępowania w przypadku nieodebrania dziecka w godzinach pracy świetlicy

   W przypadku nieodebrania dziecka ze świetlicy w wyznaczonych godzinach nauczyciel świetlicy podejmuje próbę skontaktowania się z osobami uprawnionymi do odbioru.
1. Jeżeli czynności te okażą się nieskuteczne i dziecko nie zostanie niezwłocznie odebrane z placówki, nauczyciel w sytuacji przedłużającego się nieodbierania dziecka o zaistniałej sytuacji powiadamia policję, która ustala miejsce pobytu rodziców oraz zapewnienia dziecku dalszą opiekę. O sytuacji zawiadomienia policji wychowawca informuje   kierownika świetlicy lub dyrekcję. Wychowawca, sporządza notatkę służbową i składa ją w sekretariacie. Przekazuje również informację przez e-dziennik do wychowawcy klasy.  
2. Przy odbiorze dziecka po godz. 16:30 osoba odbierająca wpisuje się do Rejestru spóźnień świetlicy.
3. Jeżeli niepunktualne odbieranie ucznia powtarza się po raz drugi, wychowawca informuje o tym kierownika świetlicy. Kierownik organizuje spotkanie wyjaśniające z rodzicami/opiekunami prawnymi. 
4. Jeżeli niepunktualne odbieranie dzieci ma charakter nagminny, szkoła może zawiadomić sąd rodzinny o niewywiązywaniu się przez rodziców z obowiązków nałożonych na nich przez art. 95 i art. 96 Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.


PROCEDURA NR 3 

Procedura postępowania w przypadku samodzielnego oddalenia się ucznia ze świetlicy

1.  W przypadku zaobserwowania oddalania się ucznia od grupy, wychowawca przywołuje ucznia do powrotu do grupy, w przypadku braku reakcji ucznia, wychowawca przekazuje pod opiekę swoją grupę wychowawcom znajdującym się w pobliżu i podąża za oddalającym się od grupy uczniem. 
2. W sytuacji bezskutecznego zatrzymania ucznia, który oddali się poza teren szkoły, wychowawca wzywa pomoc przez numer 112 oraz kontaktuje się z innym wychowawcą, aby ten zawiadomił rodzica/opiekuna. 
3. Jeżeli wychowawca, po zakończonych poszukiwaniach na terenie szkoły, stwierdzi brak ucznia w grupie, kontaktuje się z rodzicami ucznia. 
4. W przypadku braku ustalenia miejsca pobytu dziecka zawiadamiana jest policja. 
5. Ze zdarzenia sporządzana jest notatka służbowa, składana do sekretariatu i informowany kierownik świetlicy lub dyrekcja.

